STUDIE- OG ORDENSREGLER

Alle elever pa Viborg Katedralskole har pligt til at fglge skolens studie- og ordensregler, sddan som de er
formuleret nedenfor. Grundlaget for skolens ordensregler er Undervisningsministeriets Bekendtggrelse nr
1077 af 13/09/2017.

1. Ordensregler

Viborg Katedralskoles ordensregler kan sammenfattes i én saetning: Man skal opf@re sig ordentligt. Denne
regel udtrykker kort og selvfglgeligt, at en skoles sociale faellesskab i enhver situation kraever
hensynsfuldhed, omtanke og civiliseret adfeerd af alle:

e Overfor andre elever

e Overfor skolens ansatte

e Overfor skolen

e lundervisningen

e Ved andre af skolens aktiviteter pa eller uden for skolens omrade

Civiliseret adfeerd betyder naturligvis, at skolens forskellige regler skal fglges. Eleverne har pligt til
umiddelbart og loyalt at fglge de konkrete anvisninger, som skolens ansatte giver dem for at opretholde
eller genoprette god orden pa skolen, uanset om disse gives mundtligt eller skriftligt.

Hvis en elev tilsidesaetter skolens regler for almindelig orden og samvaer kan der blive tale om sanktioner,
jfr. pkt. 6.

a) Alkohol og andre rusmidler

Seerlig vigtigt er det, at indtagelse og besiddelse og salg af alkohol eller andre rusmidler er uforeneligt med
at veere pa Viborg Katedralskole. Eleverne ma ikke indtage rusmidler i forbindelse med undervisning og
aktiviteter, som traeder i stedet for normal undervisning. Eleverne ma heller ikke indtage rusmidler i deres
fritid, hvis det kan fa negativ indvirkning pa undervisningsmiljget, herunder ordenen og samveeret pa
institutionen.

Viborg Katedralskole kan til enhver tid anmode en elev om frivilligt at medvirke til en test for alkohol og
andre rusmidler.

b) Rygeforbud pa skolens omrade

Som konsekvens af rygeloven er rygning forbudt pa skolens omrade. Rygeforbuddet omfatter alle
indendgrs lokaliteter pa skolen og alle udendgrs omrader pa skolens matrikel. Rygeforbuddet gaelder for
alle — medarbejdere, elever og gaester. Det geelder pa skoledage og ved andre arrangementer. Forbuddet
geelder ogsa elektroniske cigaretter, snus, tyggetobak og gvrige nikotinholdige produkter. Det er ligeledes
forbudt at szelge cigaretter, snus og andre nikotinholdige produkter.

c) Mobning

Pa Viborg Katedralskole tolererer vi ikke mobning. Mobning forstar vi som det at udsaette et andet
menneske for en nedvardigende og kraenkende handling. Det kan vaere bade fysisk, verbalt og ved brug af
et digitalt medie. Mobning er heller ikke tilladt i fritiden, hvis det kan fa direkte indflydelse pa
undervisningsmiljget, herunder ordenen og samvaeret pa institutionen.



d) Lyd- og billedoptagelser

Pa Viborg Katedralskole er det ikke tilladt at optage lyd eller billeder med et indhold, der kan kraenke
blufeerdigheden eller andres personlige integritet. Det er heller ikke tilladt at videreformidle (deling) lyd og
billeder af en andens private forhold, hvor den anden dbenbart kan forlange sig unddraget. Det er heller
ikke tilladt at videreformidle lyd og billeder i fritiden, hvis det kan fa negativ indvirkning pa
undervisningsmiljget, herunder ordenen og samvaeret pa institutionen. Optagelse af videofilm og lyd i en
undervisningssituation kraever tilladelse fra laereren.

e) Religigs adfaerd

Pa Viborg Katedralskole opfatter vi religigs overbevisning som en privat sag. Derfor ma du ikke missionere
eller opstille og handhaeve religigse moralregler over for andre.

2. Aktiv deltagelse i undervisningen
Eleverne har pligt til at

o Magde rettidigt til og deltage aktivt i undervisningen

o Aflevere skriftlige opgaver rettidigt

e Deltage i terminsprgver, arsprgver og lignende

e Deltage i ekskursioner med deltagerbetaling

e Deltage i anden undervisning, herunder selvsteendigt arbejde og virtuel undervisning

Pa Viborg Katedralskole forudszettes det, at man altid er hensigtsmaessigt paklaedt til undervisningen. Det
betyder blandt andet, at der er pligt til at klaede om til idraetstgj til idraetsundervisningen, og for at sikre en
aben og direkte dialog accepteres tildaekning af ansigtet ikke.

3. Fraveer fra undervisningen

| forbindelse med hver lektion sker der en registrering af den enkelte elevs fremmgde. Alle former for
fraveer fra undervisningen, uanset arsag, registreres som fraveer. Gentagne tilfaelde af for sent fremmgde til
undervisningen kan af laereren efter en konkret vurdering registreres som fraveer fra undervisningen.

Eleverne skal pa Lectio give skolen besked om drsagen til fraveer. | seerlige tilfaelde kan skolen stille krav om
en laegeerklaering, der betales af eleven. Det er ngdvendigt, at skolen er i besiddelse af relevante
oplysninger for efter behov at kunne tilbyde seerlige hjalpeforanstaltninger sa hurtigt som muligt -
specialundervisning, sygeundervisning o.l. — og for at kunne tilbyde en elev szrlig vejledning til at
gennemfgre uddannelsen, hvis det skgnnes ngdvendigt for at begraense fravaeret. Desuden vil disse
oplysninger danne grundlag for rektors skgn over, hvornar og i givet fald hvilke sanktioner der skal
iveerksaettes over for fravaeret.

Den enkelte elev har Igbende mulighed for at orientere sig om egne forsgmmelser pa Lectio.

Alvorlig dokumenteret sygdom eller alvorlige sociale begivenheder kan i nogle tilfeelde betyde, at et
betydeligt fraveer accepteres, forudsat eleven pa tilfredsstillende vis er i stand til at deltage i seerlig
etableret sygeundervisning, hjaeelpeforanstaltninger el. lign.



4. Skriftligt arbejde og eksamen

Eleverne skal aflevere deres skriftlige arbejder pa den aftalte dato med mindre andet er aftalt med laereren
jf. skolens fravaersregler.

Manglende aflevering af skriftlige opgaver vil indga i vurderingen af elevens studieaktivitet og vil i
gentagelsestilfeelde kunne indebaere en advarsel og efterfglgende ud fra en helhedsvurdering af elevens
situation tillige en sanktion, jf. pkt. 6.

Hvis skolen opdager, at en elevs opgave er afskrift fra en anden opgave eller i gvrigt vurderes som snyd, vil
en sadan opgave taelle som ikke-afleveret. Afskrift og snydeopgaver er uacceptabel adfeerd i
undervisningen og vil i alle tilfeelde blive mgdt med sanktioner jf. pkt. 6. | forbindelse med prgver og
eksamen kan sanktionen vaere bortvisning fra aktiviteten eller fra skolen uden forudgaende advarsel.

Gentagelse: Hvis en elev har faet en advarsel og efterfglgende overtraeder reglerne igen, vil der vaere tale
om skaerpende omstaendigheder, og eleven vil derfor risikere en hardere sanktion.

Man kan blive bortvist fra eksamen bade fgr, under og efter en eksamen, hvis der er konstateret
eksamenssnyd eller overtraedelse af eksamensreglerne i gvrigt. En bortvisning fra eksamen vil betyde, at
eleven ikke far bedgmt sin eksamenspraestation. Hvis eleven allerede har faet en bedgmmelse, vil den blive
annulleret.

Hvis sagen kategoriseres som grov eksamenssnyd, kan eleven risikere en bortvisning fra Viborg
Katedralskole. Dette kan vaere en tidsbegraenset bortvisning, men kan ogsa vaere en permanent. Bliver
eleven bortvist fra skolen, vil vedkommende vaere udelukket fra alle aktiviteter pa skolen i perioden og vil
hverken kunne deltage i undervisning, eksamen eller sociale aktiviteter.

5. Fritagelser og leegeerklzeringer

Fremmgdte elever, der pa grund af deres handicap eller andre funktionsvanskeligheder ikke kan deltage
aktivt i hele undervisningen i et eller flere fag, kan efter anmodning blive fritaget for dele af undervisningen
efter rektors konkrete vurdering. Skolen kan anmode eleven om en laegeerklzering for elevens egen regning
som dokumentation for anmodningen om fritagelse. Rektor tager stilling til, om en elevs samlede fritagelse
inden for et skolear har naet en varighed og/eller et omfang, der medfgrer, at der ikke kan gives
arskarakter, fordi eleven ikke har opfyldt fagets mal.

6. Sanktioner

Rektor kan meddele en elev en paedagogisk tilrettevisning for overtraedelser af skolens studie- og
ordensregler af mindre alvorlig karakter. Hvis skolens leder skgnner, at en padagogisk tilrettevisning ikke
er en tilstraekkelig reaktion over for en elev, der har tilsidesat skoles regler, vil en eller flere af fglgende
sanktioner blive anvendt:

1. Skriftlig advarsel. En advarsel bortfalder normalt ved skolearets udlgb. En advarsel over for en elev, der
har begaet, medvirket til eller tilskyndet til snyd og lignende adfeerd bortfalder dog ikke.

2. Heleller delvis udelukkelse fra konkrete eller typer af arrangementer eller aktiviteter

3. Midlertidig udelukkelse fra undervisningen i indtil 10 dage. Udelukkelsen registreres som fraveer.

4. Forbud mod at eleven i en naermere bestemt periode medbringer og/eller benytter naermere bestemte
private genstande eller typer af genstande, herunder mobiltelefon og andre kommunikationsmidler.

5. Tilbageholdelse i normalt hgjst et dggn af en eller flere af elevens private genstande, herunder
mobiltelefon og lignende kommunikationsmiddel.



6. Henvisning til at afleegge prove i et eller flere fag, der kan afsluttes med prgve pa det pageldende
klassetrin i det pagaeldende ar, uanset om eleven bliver udtrukket til at afleegge prgve i faget eller
fagene. Der gives ikke afsluttende standpunktskarakterer i disse fag.

7. Fortabelse af retten til at blive indstillet til prgve i et eller flere fag, der afsluttes det pagzeldende ar.
Prgve i det eller de pagaldende fag skal afleegges det fglgende ar, safremt eleven far tilladelse til at
fortsaette pa naeste klassetrin.

8. Bortvisning (udskrivning) fra uddannelsen.

Ovenstaende sanktioner anvendes ikke i reekkefglge, men efter et individuelt og konkret skgn i hvert enkelt
tilfeelde, og der vil kunne opsta situationer, hvor rektor anser det for forngdent at iveerksaette selv den
strengeste sanktion, uden at mildere sanktioner har vaeret bragt i anvendelse og uden forudgaende varsel.

| felgende seerlige situationer kan skolen beslutte, at eleven midlertidigt ikke ma veere til stede pa skolen
eller i undervisningen eller kun veere til stede i naermere bestemt omfang:

e Nar en sag undersgges naermere

e Situationer, hvor institutioner anser det for pakraevet af hensyn til den almindelige retsbevidsthed
pa skolen

e Situationer, hvor skolen anser det for pakraevet for umiddelbart at opretholde ordenen og
samvaeret pa skolen og andre elevers og ansattes deltagelse i undervisningen.

Iveerksaettelse af en sanktion kan ggres betinget af, at eleven ikke igen overtraeder skolens studie- og

ordensregler. Viborg Katedralskole kan fastsaette naermere vilkar for en betinget sanktion, for eksempel:
1) Inden en naermere frist udbedrer eleven skadevirkningerne som fglge af elevens overtraedelse af
studie- og ordensreglerne.
2) Inden en naermere frist gennemfgrer eleven pa en tilfredsstillende made naermere bestemte
aktiviteter og lignende, som er egnede til at forebygge, at eleven gentager den skete eller andre
relevante overtraedelser af studie- og ordensreglerne, eller egnede til, at eleven og eventuelt
forurettede elever, ansatte eller andre gennem maegling bliver forligt eller forsonet.

Hvis en elev har faet en sanktion, og efterfglgende overtraeder reglerne igen, vil der veere tale om
skeerpende omstaendigheder, og eleven vil derfor risikere en hardere sanktion,

Der foretages partshgring i henhold til forvaltningsloven. Partshgringen foretages i nogle tilfaelde
mundtligt. Det vil typisk geelde i forbindelse med en skriftlig advarsel som sanktion for fravaer og snyd samt i
tilfaelde hvor overtreedelsen af studie- og ordensreglerne kraever en hurtig sanktion.

7. Oprykning

Skolen kan nzegte en elev oprykning til naeste klasse, hvis elevens standpunkt ved skolearets afslutning er
under 2,0, og hvis det vurderes, at elevens udbytte af den gennemfgrte undervisning ikke har veeret
tilstraekkeligt. | denne vurdering indgar fx elevens manglende aflevering af opgaver, omfanget af fravaer og
eventuelle arsager hertil. Nar en elev naegtes oprykning til naeste klasse, udskrives eleven af skolen, med
mindre han/hun far szerlig tilladelse til at ga det pagseldende klassetrin om.

Helge Markussen
Rektor



ANTIMOBBESTRATEGI

Pa Viborg Katedralskole laegges der veegt p3, at der er en god omgangstone og omgangsform. Det
forventes, at alle behandler hinanden med respekt, hvad enten der er tale om elever, lzerere eller gvrigt
personale. Dette gaelder ogsa, nar man udtrykker sig pa skrift og pa de sociale medier. Enhver form for
mobning er uacceptabel og vil ikke blive tolereret.

Definition af mobning

For at kunne bekaempe enhver form for mobning er vi ngdt til at vide, hvad vi forstar ved mobning. Pa
Viborg Katedralskole anvendes f@glgende definition af mobning:

En person mobbes, ndr han eller hun gentagne gange og over en vis tid bliver udsat for en nedveerdigende
og kraenkende handling fra en eller flere, og ofte pa et sted, hvor han eller hun er tvunget til at opholde sig.
Det kan veere bdde fysisk, verbalt og ved brug af et digitalt medie.

Mobning kan enten veere direkte i form af fysiske handlinger (fx fysisk kontakt, mimik eller verbal
nedveaerdigelse) eller indirekte (fx sladder og isolation).

Tiltag mod mobning

Viborg Katedralskole har sat en ramme omkring undervisningen, der skal sikre den enkelte elevs trivsel og
forebygge mobning:

e Ved skolestart i 1g diskuterer bade lzerere og tutorer med klasserne, hvad god klasserumskultur er.

o Alle elever ggres bekendte med skolens studie- og ordensregler, der blandt andet siger: "Man skal
opfere sig ordentligt. Denne regel udtrykker kort og selvfglgeligt, at en skoles sociale faellesskab i
enhver situation kraever hensynsfuldhed, omtanke og civiliseret adfzerd af alle”.

o Alle klasser har en studievejleder og en teamkoordinator (klasselaerer), som de altid har mulighed for at
henvende sig til i tilfeelde af mobning eller andre udfordringer.

e Eleverne og/eller deres foreeldre har ogsa altid mulighed for at henvende sig til skolens ledelse i tilfeelde
af mobning eller andre udfordringer.

e Huvis en lzerer er vidne til mobning eller far kendskab til mobning, skal der handles snarest muligt.
Mobberen skal konfronteres, og det skal g@res helt klart, at mobningsadfaeren er uacceptabel. Laereren,
der har faet kendskab til mobningen, sgrger for konfrontationen eller orienterer det relevante
leererteam eller studievejlederen eller ledelsen, som derpa konfronterer mobberen.

Hvis du fgler dig mobbet:
Hvis du som elev mod forventning oplever mobning, skal du ggre fglgende:

e Forsgg at skelne mellem pjat og alvor i situationen.

e Sig fra, hvis du vurderer, at der faktisk er tale om mobning.

e Skolen kan kun tage hand om problemet og hjaelpe dig, hvis vi har kendskab til det. Du skal derfor hjalpe
os med at fa kendskab til det. Ga til din leerer, klassens laererteam, studievejlederen eller ledelsen.



Hvis du oplever at andre bliver mobbet

e Stpt den der bliver mobbet.
e Giv skolen information om situationen: Ga til din laerer, klassens laererteam, studievejlederen eller ledelsen.
o Offeret skal fgrst og fremmest beskyttes. Det skal afdeekkes om mobbeofferet har brug for videre

stptte fx i form af samtaler med lzerer, lererteam, studievejleder, psykolog eller andre.

Mobning strider mod Viborg Katedralskoles veerdier. Bdde som elev og som ansat har du pligt til at give
information om evt. mobning videre. Laerere, studievejledere og skolens ledelse vil derpa handle for at Igse
problemet. Mobning kan medfgre alvorlige sanktioner, jf. skolens studie- og ordensregler.
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